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PODSTAWA PRAWNA:

. Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2012 r. poz. 642) - art. 22.
. Ustawa z 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2015r. poz.

2156 ze zm.) - art. 39 ust. 1 pkt 5, art. 67 ust. 1 pkt 2.

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014r. poz.
191 ze zm.) - art. 42 ust. 3.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w
poszczegllnych typach szkot (Dz.U. z 2012 r. poz. 977 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 30 stycznia 2018 r. w sprawie nowej
podstawy programowej Kksztalcenia ogolnego dla czteroletniego liceum
ogolnoksztalcacego, piecioletniego technikum oraz dwuletniej branzowej szkoly
II stopnia (Dz.U. z2017 poz.59, 949 1 2203).

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. nr 205 poz.
1283).

Biblioteka (wraz z czytelnia) jest interdyscyplinarng pracownig i szkolnym o$rodkiem
informacji sluzagcym uczniom, rodzicom i pracownikom Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych

w Potczynie - Zdroju (dalej: szkota). Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezaca obstuga

czytelnikow realizowane sg za pomocg komputerowego systemu bibliotecznego MOL NET +.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

l.

Do zadan biblioteki nalezy:

a) udostepnianie ksigzek 1 innych zrddet informacji, poprzez: gromadzenie,
opracowanie 1 upowszechnianie zasobow, pomoc w poszukiwaniu zrodet
1 w doborze literatury, udzielanie porad czytelniczych, kierowanie czytelnikéw do
innych bibliotek 1 o$rodkéw informacji, wskazywanie otwartych zasobow
w Internecie;

b) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania
informacji z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjng, poprzez: mozliwos¢ korzystania z Internetowego Centrum
Informacji Medialnej, lekcje biblioteczne, wskazywanie otwartych zasobow w
Internecie, dostgp do katalogu on-line, umieszczanie 1 rozpowszechnianie
informacji na dostgpnych stronach internetowych, wzbogacanie zasobdéw
biblioteki o pozycje ksigzkowe 1 zrodta medialne;

c) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
i poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia si¢, poprzez: prowadzenie
aktywnosci czytelniczych i1 akcji bibliotecznych, rozmowy z czytelnikami o ich
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d)

g)

h)

)

k)

D

potrzebach i zainteresowaniach, udostepnianie zbioroéw, zachgcanie 1 pomoc
w wyborze ksigzek, lekcje biblioteczne, pomoc uczniom o specjalnych potrzebach
edukacyjnych, kontrolowanie czytelnictwa na terenie szkoly, pomoc
w przygotowaniu do konkurséw i Olimpiad;

organizowanie réznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa
1 spoteczng, poprzez: lekcje biblioteczne, warsztaty, wolny dostep do polek, akcje
biblioteczne, wspolprace z instytucjami kultury;

wspieranie nauczycieli w ich pracy zawodowej 1 doskonaleniu wtasnym, poprzez:
polecanie literatury przedmiotowej, udostepnianie zrodet;

dostarczanie nauczycielom i uczniom s$rodkow dydaktycznych, poprzez: zakup
nowosci wydawniczych oraz rozpowszechnianie informacji o poszerzeniu
ksiegozbioru i materialow audiowizualnych;

wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programow nauczania, szkolnego
programu wychowawczego i1 programu profilaktyki, poprzez: wspottworzenie tych
programéw, wspoOtprace z nauczycielami i pedagogiem szkolnym w realizacji
zadan programowych szkoty, lekcje biblioteczne oraz realizacje Sciezki
miedzyprzedmiotowej;

wspoOlpraca z rodzicami, poprzez: wspieranie rodzicow w dziataniach
wychowawczych, organizacj¢ otwartych spotkan, polecanie odpowiedniej
literatury, wdrazanie do partycypacji przy organizacji szkolnych kiermaszow,
uroczystosci, imprez, wypozyczanie zasoboOw ksiggozbioru 1 multimediow;

wspoélpraca z uczniami, poprzez: poradnictwo w wyborach czytelniczych, udziat
w akcjach promujacych postawe czytelnicza, wspdlne selekcjonowanie
1 uzupehianie zbiorow;

wspOlpraca z nauczycielami, poprzez: organizacj¢ uroczystosci, konkurséw,
imprez szkolnych, organizacj¢ warsztatéw, informowanie o czytelnictwie
w szkole, udziat w lekcjach wychowawczych, udostepnianie zZrddet, udziat w
realizacji zadan programowych szkoty, promowanie dziatan nauczycieli,

wspolpraca z innymi bibliotekami, poprzez: organizowanie imprez dla srodowiska
miejskiego, spotkan czytelniczych i autorskich, wymiane ksiggozbioru, tworzenie
publikacji;

wspieranie dziatan szkoty w =zakresie przygotowania uczniow do zycia
w spoteczenstwie informacyjnym, poprzez: komputeryzacje zbiorow i otwarty
katalog on-line, mozliwos¢ korzystania z Internetowego Centrum Informacji
Medialnej, lekcje biblioteczne, warsztaty dla ucznidéw i nauczycieli
o bezpieczenstwie w sieci.

Z ksiggozbioru biblioteki szkolnej moga korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele,
inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioroéw bibliotecznych.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie otwarcia biblioteki 1 zgodnie
z organizacja roku szkolnego.

Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksigzki.

W bibliotece i czytelni nalezy zachowac cisz¢ i porzadek.
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Uczniom bioragcym systematyczny udziat w pracach biblioteki, najlepszym
czytelnikom, moga by¢ przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozycza¢ 4 ksigzki, ktére nalezy zwrédci¢ w ciggu 1 miesigca:
lektury na okres 2 tygodni, pozostate ksigzki na okres 4  tygodni
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamoOwien mozna przynies¢ ksigzke i prosi¢ o sprolongowanie terminu zwrotu.
Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu pozycje.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Wobec czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen az
do momentu zwrdcenia zalegtych pozycji.

W przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama
pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone 2 tygodnie przed koncem
roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdow wypozyczonych z biblioteki.

REGULAMIN CZYTELNI

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. z ksiggozbioru podrgcznego,
czasopism i zbioroOw wypozyczalni.

Z ksiggozbioru podrecznego 1 czasopism mozna korzysta¢ tylko na miejscu,
nie wynoszac ich poza czytelnig.

Czytelnik ma wolny dostep do potek.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy ksigzke (czasopismo) odlozy¢ w to samo miejsce
lub zwrdci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi.

W czytelni obowigzuje cisza.

Nie wolno w czytelni spozywac positkow.

Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

KORZYSTANIE ZE STANOWISK
KOMPUTEROWYCH

. Komputery w czytelni przeznaczone sg do celow edukacyjnych.

2. Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie z Internetu.

. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania

innych programow i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

Nalezy pamig¢tac, ze pozostawione tapety, obrazy, adresy, zdjecia, mogg razi¢ innych.
Dbajmy o swoj wizerunek!
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. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywanie

czynno$ci  naruszajagcych  prawa  autorskie tworcow  lub  dystrybutorow
oprogramowania lub danych.

Z komputerow mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza.

7. Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac jednocze$nie najwyzej

dwie osoby.

Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprz¢tu komputerowego
1 oprogramowania powstale z jego winy. Je§li jest niepelnoletni, wowczas
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

W przypadku naruszenia zasad, bibliotekarz, administrator sieci, maja prawo do
natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

VI.ZASADY ORGANIZOWANIA PROCESOW
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BIBLIOTECZNYCH

. Ewidencja 1 inwentaryzacja zbiorow gromadzonych w bibliotece szkolnej odbywa si¢

co 4 lata.

Biblioteka ewidencjonuje zbiory przy uzyciu programu komputerowego MOL NET +
I wykorzystuje zawarty w nim zautomatyzowany system skontrum,;

Kazdy rok kalendarzowy konczy si¢ uzgodnieniem zapisow w dokumentacji biblioteki
1 ksiegowosci szkoty;

Spis z natury dotyczy sprzgtu 1 wyposazenia biblioteki szkolnej, a nie zbiorow;
Ewidencja zbioréw obejmuje:

v szczegblows ewidencije wpltywow;

v’ szczegblowy ewidencije ubytkow;

Podstawg ewidencji zbiorow sg dowody wplywow 1 ubytkow.
Dowodami wptywow sa:

v' rachunki i faktury;

v' wykazy towarzyszgce materiatom przekazanym w formie egzemplarza

obowigzkowego, wymiany lub daru;

Dowody wplywéw przechowuje sig, zaleznie od ich rodzajow, w kolejnosci
nadawanych im numerow ewidencyjnych lub w kolejnosci chronologiczne;.




